Zakladni skola, Miroslav, okres Znojmo, pfrispévkova organizace
ORGANIZACNI RAD SKOLY

5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. ZS M1 -271/2026

Spisovy znak

Skartacni znak

Vypracoval Mgr. Marek Slapal

Na pedagogické radé projednano dne 12. 3. 2026

Vnitfni Fad nabyva platnosti dne 12. 3. 2026

Vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 16. 3. 2026

Vnitfni ¥ad SD zruduje vnitini Fad SD C. j. 28 MI - 591-2025/Ka ze dne 20. 6. 2025

Reditel Zakladni $koly Miroslav, okres Znojmo, pfispévkovd organizace v souladu s § 30 odst. 1 zdkona
¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisq,

vydava

vnitini fad skolni druziny.
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Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovéni mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho
vyucovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace Gcastnik
Skolni druziny, ¢astecné také dohledu nad ucastniky skolni druziny.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. Cinnosti vykondvanych
druZinou se mohou Ucastnit i Zaci nebo déti, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdazce do
druZiny. Jednd se pouze o tyto Cinnosti: prilezitostna zajmova, vychovna, rekreacni nebo vzdélavaci
¢innost véetné moznosti pripravy na vyucovani; taborova ¢innost a dalsi obdobnd Cinnost; vyuziti
oteviené nabidky spontdannich ¢innosti.

DruZina mlze vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
prazdnin.

1. Prihlasovani a odhlasovani

1.1 Ve 3kolni druZiné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani
namétd a stiznosti.

Ptihlaseni probiha

a) od 16. 5. do 31. 5. na nadchazejici Skolni rok prostrednictvim pfihlasky, ktera je umisténa na
webu Skoly

b) v pribéhu skolniho roku - po domluvé s vedouci vychovatelkou.

Odhlaseni

odhlaseni Gcastnika ze skolni druziny je mozné v terminu od 1. do 30. zafi a od 1. do 31. ledna.

1.2 O zarazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zakladé spravné vyplnénych
naleZitosti v prihlasce do zajmového vzdélavani ve skolni druziné. Cinnost $kolni druziny je
urcena prednostné pro zaky prvniho stupné pfihlasené k pravidelné denni dochazce.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tcastnika Skolni druziny
2.1 Podrobnosti k vykonu prav tcastnikt skolni druziny
U&astnici $kolni druziny maji nasledujici prava:
a) pravo nazajmové vzdélavaniv souladu se skolnim vzdélavacim programem skolni druZiny, a to
véetné poskytovani poradenskych sluzeb a podpUrnych opatreni,
b) prévo nainformace o pribéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

c) pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich zajmového
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje,



d)

pouzivat mobilni telefon nebo jiné elektronické zafizeni v nezbytném rozsahu ze zdravotnich
dlvoda.

2.2 Podrobnosti k vykonu povinnosti Gicastniki skolni druzZiny

U¢astnici $kolni druZiny maji nasledujici povinnosti

a)

b)

c)

d)

e)

f)

8)

radné, tj. pravidelné a véas dochdzet do skolni druziny,

fadné se vzdélavat, tj. UcCastnit se vzdéldvani stanoveného rezimem Skolni druziny
a pfihlasenim k urcitym aktivitam,

dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny Skolni druZiny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitinim fadem skolni druZiny,

odkladat osobni véci v€etné vypnutych mobilnich telefonu a jinych elektronickych zatizeni do
batohu nebo jiné tasky Ucastnika Skolni druziny ¢i Satni skfinky; takto nepostupuje ucastnik
Skolni druziny, ktery v nezbytném rozsahu vyuZivda mobilni telefon nebo jiné elektronické
zafizeni ze zdravotnich dlvodu,

odchazet ze skolni druziny pouze zplsobem, ktery je uréen jejich zakonnymi zastupci
a v souladu s pokynem vychovatelky/asistentky,

pedagogickym pracovniklim ihned nahlasit nehodu, Uraz ¢i poranéni, které se staly béhem
zajmového vzdélavani ve skolni druZiné.

Vychovna opatreni

3.1 Reditel mGze v pfipadé zavaZného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych $kolskym

zakonem nebo vnitinim fadem Skolni druziny rozhodnout o podminéném vylouceni nebo
o vylouceni ucastnika skolni druziny ze skolni druziny.

3.2 V pfipadé zvlasté zavainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym

zakonem feditel vylouci ucastnika Skolni druziny ze skolni druziny.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcia ucastniki

Skolni druziny

4.1 Podrobnosti k vykonu prav zakonnych zastupca ucastniktl skolni druziny

Zakonni zastupci Ucastnika Skolni druziny maji nasledujici prava:

a)

b)

c)

d)

pravo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani Gcastnika skolni druziny,
pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti zajmového
vzdélavani ucastnika skolni druziny,

pravo na informace a poradenskou pomoc $kolni druZiny nebo Skolského poradenského

zafizeni v zaleZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani ve Skolni druzing,

pravo povérit urcitou osobu k tomu, aby ucastnika skolni druziny vyzvedla ze Skolni druziny,



e)

f)

pravo na snizeni nebo osvobozeni od uplaty, a to v nasledujicich ptipadech

e Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domdcnosti tohoto ptrijemce podle zdkona
o davce statni socidlni pomoci,

e Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni pfispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

e Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte
podle zdkona o socidlné-pravni ochrané déti,

e jestlize je Ucastnik Skolni druziny ¢lenem domdcnosti, které se poskytuje davka statni
socidlni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité,

o jestlize zdkonny zastupce ucastnika Skolni druZiny pozadda o snizeni Uplaty nebo
o osvobozeni od Uplaty a dané skutecnosti prokaze rediteli,

pravo pozadat o snizeni Uplaty nebo osvobozeni od uUplaty za zdjmové vzdélavani ditéte ve
Skolni druziné i v jinych pfipadech.

4.2 Podrobnosti k vykonu povinnosti zakonnych zastupct Géastnikt Skolni druziny

Zakonni zastupci Ucastnika Skolni druZiny jsou povinni:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

zajistit, aby ucastnik skolni druziny dochazel fradné do skolni druziny,

v pisemném sdéleni skolni druziné jednoznacné vymezit rozsah dochazky a zplsob odchodu
Ucastnika Skolni druZiny ze Skolni druZiny a to s dodrZzenim doby vyzvedavani dle vnitiniho
rezimu skolni druziny,

v pfipadé, Ze ma ucastnika Skolni druziny vyzvednout jind osoba, neZ je zakonny zastupce,

s v

pisemné tuto osobu povérit k vyzvednuti Ucastnika Skolni druziny ze Skolni druziny,

na vyzvani reditele se osobné zlcastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani
Ucastnika skolni druziny,

informovat Skolni druzinu o zdravotnich obtizich uUcastnika skolni druziny nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

omluvit pfedvidanou nepfitomnost nebo zménu v dochazce Ucastnika Skolni druziny ve Skolni
druziné uvolfiovacim listem, ktery je k dispozici ke stazeni na webovych strankach skoly,
vychovatelce pfislusného oddéleni,

Vs s

oznamovat Skolni druziné udaje evidované ve skolni matrice skolni druziny a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika Skolni druziny,
a zmény v téchto udajich,

uhradit Uplatu za zdjmové vzdélavani ve Skolni druziné ve vysi stanovené zfizovatelem Zakladni
gkoly Miroslav, a to podle pravidel v ¢asti 5. Uplata za zajmové vzdélavani ve gkolni druZiné,

vyzvedavat Ucastnika Skolni druzZiny ve stanovenou dobu,

v

neodkladné nahlasit ztratu ¢i odcizeni Cipu, slouZiciho k vyzvedavani Ucastnika, aby mohlo byt
zamezeno jeho zneufZiti.



5. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl ucastnika Skolni druziny

a jejich zakonnych zastupci se zaméstnanci Skolni druziny

a)

b)

c)

U&astnici $kolni druziny, jejich zakonni zastupci a zaméstnanci $kolni druZiny jsou povinni se
k sobé navzajem chovat podle pravidel slusnosti a dobrych mrav.

Pokud ucastnici Skolni druZiny maji odchazet ze skolni druZiny v doprovodu zdkonného
zastupce nebo jiné povérené osoby, pak zakonny zastupce nebo jind povérend osoba
prevezme ucastnika Skolni druziny u vchodu do budovy skolni druziny. Vyzvedavajici osoby do
budovy Skolni druziny nevstupuiji.

V ptipadé, Ze ucastnika Skolni druZiny zakonny zastupce ucastnika Skolni druZiny nebo
povéfend osoba nevyzvedne Ucastnika Skolni druZiny do konce provozu Skolni druZiny,
kontaktuje vychovatel skolni druZiny zakonné zdstupce Ucastnika Skolni druzZiny telefonicky,
popf. dalsi osoby uvedené na prihlasce do zdjmového vzdélavani ve Skolni druziné. Pokud
nikdo z uvedenych ucastnika Skolni druziny ze Skolni druziny nevyzvedne, kontaktuje
vychovatel $kolni druZiny organ socidlné-pravni ochrany déti nebo Policii CR.

Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

a)

b)

d)

e)

f)

Zajmové vzdélavani ve skolni druziné se poskytuje za Uplatu.

Vysi Uplaty stanovi zfizovatel Zakladni sSkoly Miroslav. Vyse Uplaty je uvedena v priloze
vnitfniho fadu.

Splatnost Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné je stanovena takto: za obdobi zafi az
leden nejpozdéji do 30. 9., za obdobi Unor az cerven nejpozdéji do 28. 2.

Uhradu Uplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni druZiné provede zakonny zéstupce G&astnika
gkolni druZiny pfevodem na Ucet ZS Miroslav, uvede p¥idéleny variabilni a specificky symbol.
Ve vyjimecnych pfipadech po dohodé s vedouci vychovatelkou je mozné akceptovat platbu
v hotovosti.

Jestlize je Uplata za zajmové vzdélavani snizena v disledku preruseni nebo omezeni provozu
Skolni druziny, jsou zakonni zdstupci o této skutecnosti informovani reditelem Skoly.

Zakonny zastupce Ucastnika Skolni druziny je osvobozen od Uplaty nebo je mu uplaty za
zajmové vzdélavani sniZzena, a to v nasledujicich pripadech

e Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce podle zdkona
o davce statni socidlni pomoci,

e Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zdastupci ndlezi zvySeni pfispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

e Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte
podle zdkona o socialné-pravni ochrané déti,

e jestlize je ucastnik skolni druziny ¢lenem domadcnosti, které se poskytuje davka statni
socidlni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité,



o jestlize zdkonny zdastupce ucastnika Skolni druZiny pozdda o snizeni Uplaty nebo
o osvobozeni od Uplaty a dané skutecnosti prokaze rediteli

7. Provoz a vnitrni rezim Skolni druziny

a)

b)

f)

g)

h)

i)

Skolni druzina vykondava ¢innost ve dnech gkolniho vyucovani.

V jednotlivych dnech Skolniho vyuéovani skolni druzina vykonava svou ¢innost od 6:15 do 7:45
hodin (ranni druzina) a od 11:20 do 16:30 hodin (odpoledni druZina).

Provoz skolni druZiny se uskutecnuje v prostorach budov skol a skolni zahrady.

Pokud se ucastnik vzdélavd v ranni druZiné, vstupuje do druZiny vchodem pomoci ¢ipového
systému.

Uéastnici ranni druziny odchazeji z ranni druZiny do koly v doprovodu vychovatelky.

Pokud se Uucastnik vzdélava v odpoledni druziné, vstupuje do prostor Skolni druziny
v doprovodu vychovatelky.

Pokud se ucastnik vzdélava v odpoledni druZiné, opousti prostory skolni druZiny pouze v dobé
a tim zplsobem, které jsou uvedeny v pisemném sdéleni zakonného zastupce Ucastnika skolni
druziny. Casy vyzveddvani Ucastniku zajmového vzdélavani ve $kolni druziné jsou
12:30-12:45, dale 13:10 - 13:30 a 14:45 - 16:30.

Obvykly rozvrh dennich ¢innosti v odpoledni druziné, pokud maji déti 4 vyucovaci hodiny:
11:40-12:00 prevzeti déti, uloeni osobnich véci (budova SD), pfesun do gkolni jidelny
12.00-12:30 obéd

12:30-12:45 cas odchodi a vyzvedavani

12:45-13:10 odpocinkové ¢innosti (¢teni zpivani, povidani, audio/video)

13:10-13:30 cas odchodl a vyzvedavani

13:30—-14:45 zajmové arekreacni Cinnosti (sportujeme, kreslime, malujeme, zpivame,
vyrabime, hrajeme hry, procvicujeme znalosti)

14:45-16:30 c¢as odchodl a vyzvedavani, zajmové a rekreacni ¢innosti

Obvykly rozvrh dennich ¢innosti v odpoledni druziné, pokud maji déti 5 vyucovacich hodin:
12:35-13:00 prevzeti déti, uloZeni osobnich véci (budova 2. stupné), presun do 3k. jidelny
13:00-13:30 obéd

13:10-13:30 cas odchodu a vyzvedavani

13:30 - 14:45 odpocinkové, zajmové a rekreacni ¢innosti

14:45 - 16:30 c¢as odchodll a vyzvedavani, zajmové a rekreacni ¢innosti

Obvykly rozvrh odpolednich ¢innosti déti specialnich trid:

11:20-12:00 obéd

12:00-12:30 odpocinkova Cinnost

12:30-12:45 cas odchodu a vyzvedavani

12:45-13:10 rekreacni a odpocinkové ¢innosti

13:10-13:30 cas odchodi a vyzvedavani

13:30 - 14:45 zajmové a rekreacni ¢innosti

14:45 - 15:30 cas odchodl a vyzvedavani, zajmové a rekreacni ¢innosti



8.

10.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikt skolni druziny
ajejich ochrany pred socialné patologickymi jevy apred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

8.1 Bezpecnost a ochrana zdravi ucastnikd skolni druZiny je zajisSténa zejména identifikacnim
Cipovym systémem, systém je zalozen na identifikacnich cipech a odpovédnost za jejich

7 rv

pouziti k vyzvednuti Gcastnika zdjmového vzdélavani ma konkrétni osoba. Dale je BOZP
zajistovana fadnym vykonavanim p¥imé pedagogické prace vychovatell, vytvarenim
bezpecného prostiedni v prostorach Skolni druziny avyuzZivanim bezpecnych mist ke
vzdélavani pri venkovnich ¢innostech.

8.2 Dale je bezpecnost aochrana ucastnikd Skolni druZiny zajisténa pomoci vyuZivani
ochrannych pomlicek odpovidajicich charakteru uréitych €innosti a Iékarnicky umisténé ve
Skolni druziné.

8.3 Ochrana pred socialné patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili je zajistovana pfedevsim
a) v podobé prevence v ramci vlastniho zajmového vzdélavani,

b) podobé soustavné Cinnosti vSech pedagogickych a nepedagogickych pracovnikli zamérené na
rozpoznavani pocatecniho stadia Sikany, pripadné bezpecného a odborného rozkryti a fesSeni
Sikany mezi Ucéastniky Skolni druziny,

c) spolupraci se zakonnymi zastupci Ucastniky Skolni druZiny a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi,

d) systematickym vytvarenim pozitivniho socialniho klimatu ve skolni druziné.

Podminky zachazeni s majetkem skolni druziny ze strany ucastnikt skolni
druziny
9.1 Uéastnici 3kolni druziny zachazeji s majetkem $kolni druZiny pod dohledem pedagogickych

pracovnik( tak, aby majetek skolni druziny neposkozovali.

9.2 V pfipadé skody zplisobené na majetku skolni druZiny nahradi zakonny zastupce Skodu
v souladu s obéanskym zakonikem.

Dokumentace
Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych déti (napf. Pfihlasky déti, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné denni dochazce)

b) prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Gcastnika o rozsahu
dochéazky a zplUsobu odchodu Ucastnika z druziny

c) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
déti

d) celorocni plan cCinnosti



e) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

f)  fad skolni druziny, rozsah provozni doby

11. Zavérecna a zrusovaci ustanoveni

11.1 Vnitini fad Skolni druziny nabyva platnosti dnem 19. 3. 2026
11.2 Vnitini fad skolni druziny nabyva Gcinnosti dnem 1. 4. 2026
11.3 Vnitini fad skolni druziny zrusuje vnitfni fad Skolni druZiny ze dne 20. 6. 2025

V Miroslavi 16. 3. 2026

Mgr. Marek Slapal
Reditel

Priloha

Stanoveni vySe Uplaty za zdjmové vzdélavani ve Skolni druziné zfizovatelem



Ze dne: 24.1.2024

C.j-: MUMI-433/2023-Ga Zakladni gkola Miroslav

Vyfizuje: Nikola Gavendova T¥indctky 135/19

Tel.: 515 266 460 671 72 Miroslav
E-mail: urad@mesto-miroslav.cz

Datum: 2.2.2024

Véc: Zadost o stanoveni vyse Uplaty ve $kolni druziné

Rada mésta na své 33. schizi konané dne 31.1.2024 vydala usneseni:

3.28 RM schvaluje vysi uplaty ve skolni druziné Zakladni skoly Miroslav, Trinactky 135/19, 671 72
Miroslav, na skolni rok 2024/2025, a to 200,- K¢/mésic — dle predlozeného navrhu

S pozdravem

Nikola Gavendova
referentka kancelare tajemnika

Bank.spojeni: KB, a.s. IC0: 00293164 Tel.: 515333201-2 E-mail: urad@mesto-miroslav.cz
¢.0.19-3927741/0100 DIC: CZ00293164 Fax.: 515 266 468 Web: www.mesto-miroslav.cz



