Zakladni skola, Miroslav, okres Znojmo, pfispévkova organizace
ORGANIZACNI RAD SKOLY

31. Smérnice o reSeni oznameni podle
zakona o ochrané oznamovatelu

(whistleblowing)
C.j. ZSMi 959/2025
Vypracoval Mgr. Marek Slapal, feditel $koly
Na pedagogické radé projednano dne 16. 10. 2025
Smérnice nabyva platnosti dne 16. 10. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti dne 17.10. 2025

Podpis feditele Skoly




Interni smérnice o feSeni oznameni verze 16. 10. 2025

Obsah

1. UCEL SMERNICE ......cuivieieetiecteteeecte sttt sttt s e bbbt s bt b s s bbb e s bt e b s st b nae b s st b e s s tesnas 3
2. COMUZE BYT OZNAMOVANO?......cooeevitieereteeeeseeteseesesaesesesae s s s s sas s s s as s sassssesasssaesansas 3
3. KDO MUZE UCINIT OZNAMENI? ..ottt ettt sae st a s s s snaan 4
A, PRISLUSNA OSOBA........ouiueteteieteeeeeeetete et et ee sttt s s s ettt et et e st et e s et et et es s s ssasteses s et ensnsntetetetesesesananans 5
5. VNITRNT OZNAMOVACH KANALY ..ottt ettt ettt bbbt a e nane 5
6. PODANI OZNAMENT ..ovvieeeeectcte ettt et e ettt et s st et a ettt s s e et et et et et en s s s s et etes et es s s ssaetesesesanas 6
7. JAK PROBIHA DALSI POSTUP RESENT OZNAMENI? ......cviviviiieeectetetete ettt et 7
8. NAPRAVNA OPATRENI ....ovuiuitiieitetctetetete ettt bbb bbbt ae b a et b s s s anaees 9
9. EVIDENCE OZNAMENI.....cviiiuiteieiietictetetsc ettt sttt st s ettt s st bt b s s st ana s 10
10.  ZAVERECNA USTANOVENI ...oviiiectetetete ettt ettt ettt et s sttt es st et eae st s s s snasa et ses s s enansesesens 10



Interni smérnice o feSeni oznameni verze 16. 10. 2025

1.1

1.2

13

2.1

UCEL SMERNICE

Ucel. Ucelem této smérnice o feSeni oznameni (,,Smérnice”) je nastaveni pravidel pro implementovany
vnitini oznamovaci systém ze strany Skolského zafizeni identifikovaného na Gvodni strané (,Skola“). Cilem
smérnice je seznamit viechny pracovniky a dalsi osoby pracujici u Skoly, jakym zpCsobem Skola zavedla
vnitini oznamovaci systém, jak bude postupovano v pfipadé podaného oznameni a jaky postup musi

dodrzet pfisluiné osoby uréené Skolou.

Jakymi zakony se Smérnice fidi. Tato Smérnice je vydana vsouladu se zdkonem ¢. 171/2023 Sb.,

o ochrané oznamovatel(, ve znéni pozdéjsich predpisu (,,Zakon”).

Samostatnost vnitfniho oznamovaciho systému. Skola pfijetim tohoto dokumentu vyslovné prohladuje,
7e zavedla vnitini oznamovaci systém, ktery je veden Skolou, pficem? pro fedeni ozndmeni v rozsahu dle

této Smérnice byly uréeny externi pfislusné osoby (formou outsourcingu), a to vSe v souladu se Zakonem.
€O MUZE BYT OZNAMOVANO?

Rozsah oznamovaciho systému. Kazdy oznamovatel (jak je definovan v bodé 3 Smérnice) mlize ucinit
oznameni u Skoly, pokud pro Skolu, byt jen zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou

obdobnou ¢innost. Oznameni Ize ucinit o mozném protipravnim jednani (poruseni pravidel), které:

2.1.1 ma znaky trestného cinu,

2.1.2 maznaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespori 100 000 K¢,
2.1.3 porusuje Zakon

2.1.4 porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

a) financnich sluZzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finan¢nich produktl a

financnich trha,
b) dané z prijm0 pravnickych osob,
c) predchazeni legalizaci vynos( z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
d) ochrany spotiebitele,
e) souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,
f) bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
g) ochrany Zivotniho prostredi,
h) bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
i) radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,
j) hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

k) ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
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I) ochrany osobnich udajli, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a

informacnich systémf,
m) ochrany finanénich zajm0 Evropské unie, nebo

n) fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle prava

Evropskeé unie.

Informace vyloucené z vykazovani. JelikoZ existuji oblasti, které by mély mit vidy prednost, nesmi
oznamovatel hl3sit nic, co souvisi s ndrodni bezpecnosti a bezpe¢nostnimi zajmy, svrchovanosti, Uzemni
celistvosti, porusenim pravidel pro zadavani verejnych zakazek zahrnujicich obranné nebo bezpecnostni
aspekty, Cinnosti zpravodajskych sluzeb a dalsi informace uvedené v § 3 odst. 3 Zdkona. Pokud je tento
druh informaci soucasti oznameni, pfislusna osoba se takovym oznamenim (nebo ¢asti oznameni) nebude
zabyvat a bez zbyte¢ného odkladu jej odmitne.

KDO MUZE UCINIT OZNAMENI?

Oznamovatel. Tato Smérnice se vztahuje na viechny osoby, které pro Skolu, byt jen zprostfedkované,

vykonavaly nebo vykonavaji praci nebo jinou obdobnou ¢innost. Konkrétné se jedna o nasledujici osoby:
3.1.1 zaméstnanci Skoly a dal$i pracovnici,

3.1.2 osoby ¢inné v ramci sluZzebniho poméru,

3.1.3 docasné pridélené osoby,

3.1.4 osoby pracujici na zakladé dohod o pracich mimo pracovni pomér,

3.1.5 stézisti, uchazeci o zaméstnani,

3.1.6 osoby vykonavajici prava spojend s Gcasti ve Skole jako pravnické osobé,

3.1.7 osoby plnici tkoly v rdmci ¢innosti Skoly, v jejim zdjmu, jejim jménem nebo na jeji Gcet,
3.1.8 dalsi osoby, které vykonavaji praci nebo jinou obdobnou ¢innost dle Zakona,

3.1.9 osoby plsobici u Skoly na zakladé samostatné vydéle¢né ¢innosti (OSVC),

3.1.10 dodavatelé, poskytovatelé sluzeb, stavebnich praci nebo jinych obdobnych plnéni.
(VSechny vyse zminéné osoby budou dale oznaceny jako ,,0znamovatel”)

Byvali zaméstnanci. Tato Smérnice se vztahuje také na ozndmeni tykajici se poruseni pravidel uvedenych
v €l. 2.1 Smérnice, pokud k nému doslo v dobé, kdy Oznamovatel vykonaval pracovni ¢i obdobnou ¢innost
pro Skolu, a to i v pfipadé, Ze tyto osoby v dobé ozndmeni ji nejsou zaméstnanci & v jiném vztahu se
Skolou. Pro vylouéeni jakychkoliv pochybnosti, Oznamovatelem se mysli také byvali zaméstnanci Skoly,

pokud splni podminky dle tohoto ¢lanku Smérnice.

Spfiznéna osoba. Ochrana Oznamovatell je zadsadni a pro zajisténi jejich maximalniho bezpedi je
poskytovana ochrana takeé tzv. spiiznénym osobam. Skola poskytuje ochranu osobé, ktera poskytla pomoc
pti zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni, je osobou blizkou Oznamovateli, je zaméstnancem

nebo kolegou Oznamovatele, nebo je jinou osobu uvedenou v § 2 odst. 4 Zakona (déle jen "SpFiznéna



Interni smérnice o feSeni oznameni verze 16. 10. 2025

3.4

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

5.1
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Zakaz odvetnych opatieni. Skola, ¢i jina osoba uréena Skolou, se nesmi dopustit jakéhokoliv jednani nebo
opomenuti jako reakce na podané oznameni, které mize Oznamovateli ¢i Spfiznéné osobé zplisobit Gjmu,
a to zejména rozvazani pracovniho poméru, odvolani vedouciho zaméstnance z pracovniho mista, zména
pracovni doby nebo pracovisté, snizeni platu nebo odmény z dohody, nerovné zachazeni nebo jiné

znevyhodnéni ¢i dalsi pfipady uvedené v § 4 odst. 1 Zakona.
PRISLUSNA OSOBA

Uréeni pfislu$né osoby. Skola uréila pfislusné osoby, které piijimaji a prezkoumavaji ozndmenf podle ¢l.
2.1 Smérnice a navrhuji ndpravna opatfeni a mimotadna opatieni podle Smérnice. Skola uréila p¥isluiné
osoby, které spliuji podminky stanovené v § 10 Zakona. Jako pfislusné osoby byli urceni pracovnici
externiho dodavatele, se kterymi Skola sepsala pisemné pouceni o pravech a povinnostech, které pro né
vyplyvaji ze Zdkona. Nad ramec pracovniki externiho dodavatele miZe Skola jmenovat také dalsi prisluiné
osoby z fad zaméstnancU a dalSich pracovnik(, a to za predpokladu, Ze s nimi sepiSe pisemné pouceni
o pravech a povinnostech a vyrozumi o tom externiho dodavatele. Pro Uucely Smérnice a pro uréeni prav a

povinnosti prislusné osoby budou vsechny pfislusné osoby oznaceny jako ,, PFislusna osoba“.

Identifikace Pfislu$né osoby. Skola uréila, 7e Pfislu$nou osobou budou ke dni Gcinnosti Smérnice
pracovnici spoleénosti J.K. accounting s.r.o., I€0: 02734168, se sidlem Rooseveltova 593/10, Brno-mésto,
602 00 Brno. Konkrétni pracovnici jsou uvedeni vsamostatném dokumentu ,Informace pro

oznamovatele”, ktery Skola zvefejni na webovych strankach.

Soucinnost. Kazdy pracovnik Skoly, véetné zaméstnanc(l, osob samostatné vydéle¢né cinnych, ¢lend
statutarnich organt (a dalSich osob, které jsou uvedeny v této Smérnici jako Oznamovatelé) je povinen
poskytnou PfisluSné osobé veskerou napomoc nezbytnou pro posouzeni oznameni, véetné osobni
konzultace, poskytnuti veskerych informaci a dokumentd a pfistupu do zafizeni a prostor Skoly. Tuto
soucinnost jsou Oznamovatelé a dalSi osoby povinni poskytnout i v pfipadé, Ze by jejim poskytnutim
porusili bankovni tajemstvi nebo povinnost micenlivosti vyplyvajici ze smlouvy, danového radu, nebo
jinych pravnich predpisd upravujicich praci nebo jinou obdobnou ¢innost s vyjimkou povinnosti dle § 3
odst. 1 Zakona.

Ptistup. Skola zajisti, aby Pfisluina osoba byla jedinou osobou, kterd ma ptistup ke viem oznamenim.
Pouze Prislusna osoba muZe fesit oznameni a je zakdzano poskytovat Udaje o Oznamovateli jakékoli jiné

osobé, s vyjimkami uvedenymi ve Smérnici.

Zakaz postihu Prislusné osoby. Prislusnd osoba nesmi byt za fadny vykon své Cinnosti dle Smérnice

jakkoli postihovana.
VNITRNi OZNAMOVACiI KANALY

Oznamovaci kanaly. Kazdy Oznamovatel mlze pro ucely podani ozndmeni vyuZit nasledujici oznamovaci

kandly:

5.1.1 e-mailovou adresu, ktera byla zfizena pro Ucely pfijimani oznameni, pricemz pfistup k této e-

mailové adrese ma pouze Pfislusna osoba,

5.1.2 telefonni Cislo zfizené pro Pfislusnou osobu,
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5.1.3 Osobné, pfimo Pfislusné osobé, a to v souladu s pravidly uvedenymiv ¢l. 6.5 a ¢l. 6.6 této Smérnice.

Oznameni prostfednictvim jinych kanall. V pfipadé, Ze Oznamovatel ucini ozndmeni prostfednictvim
jinych kanall, neZ téch uvedenych v ¢l. 5.1 Smérnice, vystavuje se Oznamovatel riziku, Ze ozndmeni
nebude fe$eno v souladu s postupy dle Smérnice, piipadné v souladu se Zédkonem. Skola vynaloZi Gsili, aby
predala relevantni oznameni Prislusné osobé. Oznamovatel se zejména vystavuje riziku prozrazeni

totoznosti a obsahu ozndmeni dalSim osobam, mimo PfisluSnou osobu.

Informovéni o oznamovacich kanalech. Skola informuje o oznamovacich kanalech prostfednictvim
dokumentu ,Informace pro oznamovatele”, ktery umisti na webovych strankach, tedy zplisobem

umoznujici dalkovy pfristup.
PODANi OZNAMENI

Oznamovatel podavajici oznameni. Pokud ma Oznamovatel byt jen podezieni, Ze doslo nebo ma dojit
k poruseni pravidel stanovenych v predpisech uvedenych v ¢l. 2.1 Smérnice (poruseni pravidel), je

opravnén ucinit oznameni prostfednictvim oznamovacich kanald uvedenych v ¢l. 5.1 Smérnice.
Obsah oznameni. Ozndmeni musi obsahovat:

6.2.1 jméno, pfijmeni a datum narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz je moZné dovodit totoZnost
Oznamovatele (aby Pfislusna osoba mohla zkontrolovat, Ze se jednd o Oznamovatele ve smyslu

Smérnice a Zakona),

6.2.2 veskeré informace, ze kterych vyplyva pro Oznamovatele podezieni na minulé nebo budouci

poruseni pravidel,

6.2.3 Zzadost, zda chce byt Oznamovatel informovan o pfijeti ozndmeni a o dalSich krocich a pfijatych
napravnych opatrenich (pokud takova Zadost neni obsaZena v oznameni, bude Oznamovatel

informovan),

6.2.4 kontaktni udaje Oznamovatele, na které Prislusnd osoba informuje Oznamovatele o vsech
relevantnich informacich podle bodu 6.2.3 Smérnice (pokud nejsou uvedeny Zadné kontaktni
Udaje, Prislusna osoba bude komunikovat prostrednictvim e-mailu, ze kterého bylo oznameni
ucinéno. Pokud nebude oznameni ucinéno e-mailem a Oznamovatel nesdéli kontaktni Udaje,

nebude Prislusna osoba Oznamovatele informovat).

Chybéjici identifikace. Pokud oznameni neobsahuje identifikaci Oznamovatele, neni Pfislusna osoba

v prodleni s feSenim oznameni az do doby, neZz budou ze strany Oznamovatele tyto informace doplnény.

Povinnost PFislusné osoby po podaném oznameni. Po obdrzeni oznameni Prislusna osoba vyhodnoti, zda
se poruseni pravidel uvedené v oznameni tyka nékteré z PfisluSnych osob nebo zda tato Pfislusna osoba
muze byt podle odlvodnéného nazoru ve stretu zajm(. Pokud ano, oznameni bude vyfizovat dalsi
Prislusna osoba. Pokud existuje pouze jedna Pfislusna osoba, nebo jsou ve stfetu zajmu vSechny Pfislusné

osoby, postupuji Pfislusné osoby nestranné v souladu se Smérnici a jsou povinny se ozndmenim zabyvat.

Osobni oznameni. Oznamovatel miZe podat oznameni osobné v sidle Skoly nebo na jiném misté, na
kterém se dohodne s Pfislusnou osobou; osobni ozndmeni umozni Prislusna osoba v pfimérené |h(té po

Zadosti Oznamovatele, nejpozdéji vsak do 14 dnl od takové Zadosti.
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7.2

Zaznam osobniho oznameni. Pred podanim osobniho oznameni Pfislusna osoba upozorni Oznamovatele,
Ze s jeho souhlasem muze byt pofizen zvukovy zdznam nebo presny prepis ozndmeni. Neni-li souhlas
udélen, Prislusnd osoba pouze sepiSe protokol, ktery vérné zachycuje podstatu osobniho oznameni.
V kazdém pfipadé Prislusna osoba poskytne Oznamovateli moznost vyjadrit se ke zvukovému zdznamu,
prepisu nebo pisemnému protokolu. Pokud je pofizovan zvukovy zaznam, presny prepis oznameni nebo
pisemny protokol, PfislusSna osoba také zaznamena kontaktni adresu, na které bude Oznamovatel
informovan o prabéhu feseni ozndmeni v rozsahu dle ¢l. 6.2.3 Smérnice (s vyjimkou situaci, kdy si
Oznamovatel nepreje byt informovan nebo je zfejmé, Ze vyrozuménim o prijeti oznameni by doslo

k prozrazeni totoZznosti Oznamovatele jiné osobé).

JAK PROBIHA DALSi POSTUP RESENi OZNAMENI?

N NN

Do 30 dnii od prijeti
Do 7 dnii je Oznamovatel PFisluina osoba prosetiuje oznameni Prisluina osoba

Oznameni pfijato informovan o p¥ijeti oznameni a sbira potfebné informuje o posouzeni
oznameni. podklady. oznameni nebo prodlouzi
Ihatu.

Dalsi kroky po pfijeti oznameni. Poté, co je ozndmeni pfijato, Pfislusna osoba:
7.1.1 do 7 dni vyrozumi pisemné Oznamovatele, Ze bylo oznameni pfijato, ledaze:

a) Oznamovatel vyslovné pozadal Prislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala,

nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfrijeti ozndmeni by doSlo k prozrazeni totoznosti
Oznamovatele jiné osobé,

7.1.2 do 30 dnl od pfijeti oznameni posoudi jeho ddvodnost a pisemné informuje Oznamovatele
o vysledcich posouzeni (s vyjimkou pfipad(l uvedenych v bodé 7.1.1 Smérnice). Tuto [hltu lze ve
skutkové nebo pravné slozitych pripadech prodlouZit az o 30 dnli (musi se tak stat ve IhGté 30 dnl

od pfijeti oznameni), a to nejvyse dvakrat.

Shirani potiebnych podkladd. V pfipadé potfeby si Pfislusnd osoba vyhleda dalsi relevantni informace a
podklady a poZzada o soucinnost Oznamovatele ¢i dalsi osoby, které jsou spojeny s podanym oznamenim,

aby mohla oznameni dostate¢né posoudit. Konkrétné maze jit napriklad o nasledujici informace:

vy

7.2.1 popis, v cem Oznamovatel shledava podezreni o drivéjsim ¢i budoucim poruseni pravidel dle ¢l. 2.1
Smérnice,

7.2.2 popis poruseni pravidel dle ¢l. 2.1 Smérnice, ¢as poruseni pravidel a uvedeni zapojenych osob do

daného poruseni a dalSich aktivit souvisejicich s porusenim pravidel,

7.2.3 Udaje Oznamovatele a zapojenych osob (jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté, pozice ve

Skole ¢&i vztah ke Skole, telefon, e-mail, vztah zapojenych osob k poruseni pravidel),
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7.2.4 dukazy a dalsi dostupné informace a dokumenty o poruseni pravidel dle ¢l. 2.1 Smérnice a veskeré

dalsi diikazy, informace a dokumenty nezbytné ke spravnému posouzeni.

VSechny osoby jsou povinny v souladu s ¢l. 4.3 Smérnice poskytovat soucinnost. VSechny ziskavané
informace se shromazduji za uc¢elem podrobného posouzeni skute¢nosti nasvédcujicich minulému nebo
budoucimu poruseni pravnich predpist, ziskani podrobnych informaci o poruseni pravidel, pribéhu,

vyvoji v ¢ase a opakovani, konkrétnim jednani dotéenych osob a jejich podilu na poruseni pravidel.

Ochrana totoZnosti. Pfislusnd osoba zajistuje, Ze nedojde k prozrazeni totoznosti Oznamovatele,
Spfiznénych osob ani osob uvedenych v ozndmeni. TotoZnost téchto osob muzZe Pfislusna osoba sdélit
tfeti osobé pouze s jejich souhlasem, popf. v pripadech, kdy je k takovému sdéleni povinna na zakladé
Zéakona; v takovém pripadé o takovém postupu a divodech sdéleni totoznosti informuje Oznamovatele i
Spfiznénou osobu. Timto neni dotéena moznost Pfisluiné osoby informovat Skolu o totoZnosti osob,
jejichz jedndnim doslo k poruseni pravidel ¢i které do néj byly zapojeny pro ucely navrhovani ndpravnych

opatreni.

Mimoradna opatieni. Pokud Pfislusnd osoba dojde pfi feSeni oznameni k zavéru, Ze dlvodné hrozi
zavazné Ci nenapravitelné nasledky poruseni pravidel, neprodlené navrhne mimoradna opatreni

k zabranéni vzniku téchto negativnich nasledkd, a to:

7.4.1 ¢lentim statutarniho orgénu Skoly s vyjimkou takovych ¢len(, kterych se poruseni pravidel p¥imo
tyka, popf. pokud se poruseni pravidel tykd viech ¢&lend statutdrniho organu Skoly, ¢lentim

nejvyséiho organu Skoly.
Druhy mimoradnych opatfeni. Mimoradnymi opatienimi jsou zejména:
7.5.1 udéleni pokynu urcité osobég,
7.5.2 zamezeni pfistupu urcité osoby k zafizenim ¢i do prostor Skoly,

7.5.3 zména zarazeni Ci povinnosti urcité osoby ¢i docasné preruseni spoluprace s urcitou osobou, je-li

to mozné,
7.5.4 zapojeni externich poradcq,
7.5.5 zajisténi specifickych aktivit a ¢innosti Skolou.

O pfijeti konkrétnich mimoradnych opatreni rozhoduje osoba uvedena v ¢l. 7.4.1 Smérnice, kterou urcila
Pfislusna osoba.

Zaveér posouzeni. Na zakladé shromazdénych informaci Pfislusnou osobou ucini Pfislusna osoba zavér, zda
je ozndmeni dlvodné a zda doslo k poruseni pravidel, zda hlaseni podal Oznamovatel v dobré vife, zda
informace v ozndmeni jsou pravdivé, jaké byly okolnosti poruseni pravidel, kdo jsou zic¢astnéné osoby a
jakych cinnosti se ucastnily. Prislusna osoba pouze posuzuje, zda bylo oznameni dlivodné, i nikoliv,

pfipadné zda se jednd o ozndmeni podle Zakona ¢i Smérnice.

Dalsi kroky po uc¢inéném zavéru. Ve |hdté stanovené v ¢l. 7.1.2 Smérnice Pfislusnd osoba v souladu

s u€inénym zavérem posouzeni:

7.7.1 informuje Oznamovatele, 7e se nejedna o oznameni dle Zakona, a neformalné navrhne Skole dalsi
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8.1

8.2

8.3

postup,

7.7.2 informuje Oznamovatele, Ze na zakladé shromazdénych informaci a znamych okolnosti nema
podezieni, Ze doslo k poruseni nékterych ze zakont podle ¢l. 2.1 Smérnice, nebo Ze bylo
ozndmeni zaloZzeno na nepravdivych informacich; v takovém pfipadé Pfislusna osoba pouci
Oznamovatele o pravu podat oznameni organu verejné moci, kterym je Ministerstvo spravedinosti,

nebo

7.7.3 informuje Oznamovatele, Ze na zdkladé shromazdénych informaci a zndmych okolnosti, bylo
oznameni posouzeno jako divodné a pokud jiz byla pfijata ndpravna opatfeni, informuje také

o tom, jaka ndpravna opatieni byla ze strany Skoly pfijata.

Prislusna osoba nebude Oznamovatele informovat v pripadech uvedenych v¢l. 7.1.1 pism. a) a b)

Smeérnice.
NAPRAVNA OPATRENI

Napravna opatieni a povérené osoby. Pokud bylo oznameni vyhodnoceno dle ¢l. 7.6 Smérnice jako

dlvodné:

8.1.1 navrhne Pfislusna osoba napravna opatreni dle ¢l. 8.3 Smérnice (ledaze by timto postupem mohlo
dojit k vyzrazeni totoZznosti Oznamovatele nebo Spfiznéné osoby nebo ke zmareni nebo ohrozZeni

Ucelu trestniho Fizeni Ci fizeni o prestupku, popt. o jednani majiciho znaky prestupku),

8.1.2 informuje ¢leny statutdrniho organu Skoly takovym zpGsobem, aby nebyla prozrazena totoZnost
Oznamovatele, ¢i Spriznéné osoby, ani nebyly poskytnuty informace, které by mohly zmatrit nebo

zpochybnit Gcel oznameni,
8.1.3 urdi orgén & osobu Skoly, které budou tato ndpravna opatieni navriena, a

8.1.4 pokud je Oznamovatel, ktery podal oznameni, osobou podle ¢l. 3.1.10 Smérnice (dodavatelé a dalsi
osoby), navrhne ndpravna opatieni osobé, pro kterou Oznamovatel vykonava préci nebo jinou

obdobnou c¢innost, pokud to povaha véci nevylucuje.

Povinnosti uréenych organt ¢i osob. Uréena osoba ¢i orgdn podle ¢l. 8.1.3 Smérnice pfijme opatieni
navrzena PrisluSnou osobou, nebo pfijme jind vhodna opatreni k zabranéni nebo napravé poruseni a bez
zbytec¢ného odkladu informuje PfisluSnou osobu o tom, jakd konkrétni opatfeni budou pfijata. Tuto

informaci se zavazuje poskytnout Pfislusné osobé pisemné.

MozZna napravna opatfeni. K napraveni nebo predejiti poruseni pravidel na zakladé dlivodného Oznameni

mohou byt pfijata zejména nasledujici napravna opatreni:

8.3.1 udéleni pokynu urcité osobé ¢i jiny zplsob napravy faktického stavu,
8.3.2 zamezeni pfistupu uréité osoby k zafizenim ¢ do prostor Skoly,

8.3.3 zména zarazeni i povinnosti urcité osoby,

8.3.4 ukonceni ¢i zména spoluprace s urcitou osobou,

8.3.5 kazerniské opatfeni vac¢i pracovnikovi i vyuZiti sankénich mechanismd dle smlouvy
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8.4

8.5

9.1

9.2

10.

10.1

s partnerem/dodavatelem,

8.3.6 kompenzace Ujmy vzniklé poskozenym osobdm a zajisténi odborného poradenstvi poskozenym

osobam,

8.3.7 uplatnéni naroku na nahradu Ujmy ci na zdrZeni se dalSiho protipravniho jednani, popf. podpora

poskozené osoby pfi jejim uplatnéni takového naroku vici skidci,

8.3.8 podani trestniho oznameni, uplatnéni naroku na nahradu skody v trestnim tizeni, popf. podpora
poskozené osoby pfi téchto krocich.

Informovani Oznamovatele. PfisluSnd osoba je povinna bez zbytecného odkladu informovat
Oznamovatele, ktery podal ozndmeni, o napravnych opatienich, ktera Skola (respektive uréend osoba dle
¢l. 8.1.3 Smérnice) pfijala, s vyjimkou situaci, kdy Oznamovatel nechce byt informovan dle ¢l. 7.1.1 pism.

a) a b) Smérnice.

Zakaz odvetnych opatfeni. PFi pFijimani napravnych opatfeni nebo pfi informovani Skoly P¥islugnou
osobou o didvodném Oznameni a poruseni pravidel nesmi byt Oznamovateli nebo Spfiznénym osobam
uloZena 7adna odvetna opatieni podle § 4 Zdkona. Tim viak neni dotéeno pravo Skoly pfijmout opatieni
proti Oznamovateli, ktery podal védomé nepravdivé oznameni, jakoZ i proti dalsSim osobam, které se na
podani takového oznameni podilely. Kazdy, kdo nesmi byt vystaven odvetnému opatreni, ma narok na

ptimérené odskodnéni, pokud mu v disledku odvetného opatteni vznikla nemajetkova ujma.
EVIDENCE OZNAMENI

Zpusob vedeni evidence. Pfislusna osoba vede evidenci viech ozndmeni, a to ve vlastni evidenci. Tato
evidence je pfistupnd pouze Pfislusné osobé, kterd nesmi ohrozit dlvérnost v nich uchovavanych
informaci. Evidence je vedena v rozsahu dle § 21 Zakona.

Doba uchovani. Pfislusnd osoba uchovavd oznameni a souvisejici dokumentaci po dobu 5 let ode dne

prijeti oznameni.
ZAVERECNA USTANOVENI

Dali dokumentace. Skola v souvislosti se zavedenim vnitiniho oznamovaciho systému vydala také

nasledujici dokumenty:

10.1.1 Dokument ,informace pro oznamovatele”, ktery je zverejnén zplsobem umoznujici dalkovy
pristup, a kterym Skola plni povinnost dle § 9 odst. 2 pism. b) Zakona.

10.1.2 Pouéeni P¥isluiné osoby o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji ze zdkona, kterym Skola

pIni povinnost dle § 9 odst. 2 pism. c) Zakona.
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