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ORGANIZACNI RAD SKOLY
sast: 5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSMI-591-2025/Ka
Vypracoval: Mgr. Kadlecové Jana, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Kadlecové Jana, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 19. 6. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 20. 6. 2025

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: | 1. 9. 2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zékladnim stfednim, vyS$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice
je soudasti organiza¢niho fadu $koly. Urduje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni
rodi¢t s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD. Skolni druZina se ve
své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma své specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslianim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné zakladni Skoly, Zaci nizs§iho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikii osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatofe, pokud nejsou piijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou Ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. DruZina
muZe vykonavat ¢innost pro Gcastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikil takto:

1.1. Ve Skolni druzin¢ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlasovani a odhlaSovani zaka, vybirdni poplatki, pfeddvani informaci rodicum,
vyfizovani ndmé&th a stiznosti.



1.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zdklad¢ spravné vyplnénych
nalezitosti v pisemné zadosti o piijeti ditéte do zajmového vzdelavani ve Skolni druzing a kritérii
pro piijeti. Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné prihlasené k
pravidelné denni dochazce.

1.3. Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec
a leden az Gerven. Vyse tplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola piijima platby
V hotovosti jen zcela vyjimecné, rodi¢e plati bezhotovostnim zplisobem — pievodem nebo
slozenkami. Kazdému ditéti je pro ucely plateb vygenerovan variabilni symbol. Pokyny
k platbé jsou zvefejnény v Bakalafich na za¢atku Skolniho roku.

Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v sou¢innosti s hospodarkou skoly,
pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodic¢e nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zplisobem je pisemné¢ upozorni na jejich povinnost.

1.4. Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nédlezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zéakona o statni socialni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze fediteli,

d) pokud ucastnik navstévuje pravideln€ pouze ranni druzinu, miize mu byt snizena tplata na
zaokrouhlenou jednu tfetinu stanovené ¢astky,

e) pokud zakonny zéstupce prokaze tediteli Skolského zatizeni, Ze pobira ptidavky na dité.
Tuto skute¢nost prokaze zakonny zastupce ,,Ozndmenim o ptiznani davky statni socialni
podpory — piidavek na dité*.

1.5. Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnti, uplata se ucastnikovi pomérn¢ snizi.

1.6. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditele skoly nejpozdé€ji do jednoho mésice — K terminim 30. 9. a 31. 1. Reditel $koly mize
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rozhodnout o ptipadném vylouceni Zaka ze Skolni druZiny.

1.7. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob& vSech prazdnin prerusuje.

1.8. Rodic¢e nebo jini zakonni zastupci ditéte piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli vychovatelce rozsah dochazky ditéte a zptisob odchodu ditéte z druZiny; tyto tdaje jsou
zaznamenany na piihlaSce. Omluvu neptitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochézky zéka,
nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
piihlaSce, sdeli rodiCe tuto skutecnost vychovatelce pisemné.

Tato zadost musi obsahovat celé jméno ditéte, datum a hodinu, kdy mé byt uvolnéno, prohlaSeni
rodice o pievzeti zodpovédnosti nad ditétem. Bez tohoto dokumentu dité nebude uvolnéno a
opusti druZinu obvyklym zptisobem.

Pfedem zndmou nepfitomnost Zadka v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemné.
1.9. V elektronickém dochazkovém systému Bellhop je zaznamenéavan kazdy ptichod
1 odchod Zéka do SD.

1.10. PfihlaSovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zékladé pisemnych Zadosti rodict
zaka.



a) Prihlasovani probiha

- u zaka skoly obvykle od 15.5 do 15.6. - na nadchézejici Skolni rok.
- u budoucich zaku skoly pti zapisu.

- v prub¢hu sk.roku - po domluvé s vedouci vychovatelkou

b) Odhléaseni ucastnika ze Skolni druziny je mozné pouze v terminu od 1. do 30. zafi
aVterminu od 1. do 31. ledna.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je 0d 6.15 do 7.45 hodin a od 11.40 do 16.30.
Ranni druzina na budové SD je od 6.15 do 7.45 hodin.
Ranni druzina na hlavni budové je od 6.45 do 7.40 hodin.

2.2. Ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 16.30 hodin. Pii nevyzvednuti ditéte do stanovené doby rodici, vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na ptfihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zékladé ptedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho utadu,
b) pozada o pomoc Policii CR,

2.3. Cinnost SD probiha v t&chto mistnostech: u¢ebny SD v budové III., uéebna SD v budové
L., u¢ebna zemépisu, télocvicny ZS, ucebna PC, cvi¢na kuchyn.

2.4. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii. Je-1i oddéleni tvofeno pouze zaky se
zdravotnim postizenim, je pocet zakli v oddéleni shodny s poctem 7kl ve tiidé Skoly
samostatné zfizené pro tyto zdky podle zvlaStniho pravniho ptedpisu. V oddé€leni lze
individualné integrovat nejvyse 5 ucastnikii se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto
smérnici nejvyssi pocet Gcastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykondvané ¢innosti G€astnikll, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli skoly
S béznym dopravnim provozem, max. 30 déti.

b) pifi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organiza¢ni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob.

2.5. Do skolni druziny ptichéazeji ucastnici po skonceni vyuc¢ovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy konéi pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druZiny vyucujici, ktery
vyucoval posledni hodinu.

2.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

2.7. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych cinnosti; umoznuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zarazuji se nej¢asteji po obédé, popt. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci, klidové
hry a klidné zajmové €innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
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- Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netispéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize byt
organizovana pro vybrané zdky z rtznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domécich tkold (pouze se
souhlasem rodicd, a to po 15. hodiné, vychovatelka zadkiim tkoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feseni problémil), ovétfovani a upeviiovani
Skolnich poznatkl v praxi pii vychdzkéch, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvdani dalSich
dopliiujicich poznatkii pti prabézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s
knihou a ¢asopisy).

2.8. Cinnosti druziny a klubu se mohou zi¢astiovat i déti nezafazeni do druZiny a klubu, pokud
se této Cinnosti neucastni plny pocet zdku zatazenych do druziny a klubu stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

2.9.V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa
V piipad€ zajmu rodici a to pti naplnéni kapacity nejméné 10 ucastnikti, zdvazné ptihlaSenych
zakonnymi zastupci nejméné 5 pracovnich dni pfedem.

2.10. Rodice a dalsi navstévnici do budov skoly nevstupuji.

K vyzvedavani déti ze Skolni druziny vyuzivame identifika¢niho ¢ipového systému Bellhop.
Systém je zaloZen na identifikacnich Cipech a odpovédnost za jeho pouziti k vyzvednuti ditéte
ma tedy konkrétni osoba.

Vyzvedavani je mozné u déti z 1. tfidy od 12.30 do 12:45, od 13.10 do 13.30 a poté od 14:45
do 16:30 au déti 2., 3., 4., 5. tfidy do 13:30 a poté od 14:45 do 16:30.

V dob¢ od 12:45 -13:10 a 13:30 do 14:45 si déti nevyzvedavejte. V jednotlivych oddélenich
probiha pravidelna ¢innost, aktivity SD nebo pobyt venku.

Nastane-li situace, ze rodi¢ na dit€ u vchodu neceké (napft. odesel k autu), dité se vraci zpét do
druziny a tuto situaci nahlasi pani vychovatelce. Nelze, z divodu bezpecnosti, aby dité odeslo
samo ze Skoly.

2.11. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné
denni dochazce do druziny.

2.12. Pii postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domtl, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé€, kdy pocet zakl v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani €innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

2.13. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
nauvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dal$i aktivity. SD muize
V ramci své bézné ¢innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné



dochézce. Cinnost v téchto krouzcich, pro ziky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, miize
byt poskytovana za uplatu.

2.14. SD mtiZe ziizovat zajmové krouzky a dal3i ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v t&chto krouzcich, resp. na tchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou
byt poskytovany za tplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (naptf. télocvicna, cvicna kuchyika, dilna,...), fidi se
piislugnymi fady pro tyto ucebny. Zaci ptihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam
0 pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny rezim je zajistén. Dé&ti maji pristup ke kohoutku s pitnou vodou.

3.3. VSichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo z4jmové vzdeélavani zdrzovat se
Vv prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

3.4. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdelavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

3. 5. VSichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pifedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.6. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe€nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipad€ ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritahii vedeni Skoly a rodice postizen¢ho zaka. Pti Urazu

poskytnou zédkovi nebo jiné osob¢€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka Iékafem. Uraz ithned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazii, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe.

3.7. Pii zjisténych projevech rizikového chovani zakt $kolni druzina postupuje v souladu
S pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

4. Chovani ucastnika zajmového vzdélavani

4.1. Ukastnik zajmového vzdélavani bez védomi vychovatelky odd&leni $kolni druziny
neopousti. Za dité, které bylo ve skole, krouzku nebo jiném zajmovém utvaru a do SD se
nedostavilo, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu ditdte ve SD se fidi idaji uvedenymi na ptihlasce.



4.3. Ve SD se dité tidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druziny
pro ucastniky zajmového vzdélavani, ktery je vyvéSen v ucebng.

4.4. Pokud dité¢ narusuje soustavn¢ Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni ditéte ze SD, pokud toto dit&
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potfadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych
divodd. U SD zékladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).

5. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ac¢astniki zajmového vzdélavani a jejich
zakonnvch zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch
vztahu se zaméstnanci Skoly

5.1. Prava ucastnikt zajmového vzdélavani

Ucastnik zajmového vzdélavani:

- ma pravo vyjadiovat svobodné své nazory v zalezitostech, které se ho tykaji pti dodrzovani
pravidel slusné komunikace, ma pravo vznéaset dotazy a ma pravo na své dotazy obdrzet
odpovéd..

- ma pravo podilet se na déni ve Skolni druzin€, miize pfichdzet s napady a ndvrhy, které se
tykaji ¢innosti Skolni druziny.

- ma pravo vyuzivat pfiméiené svému véku a schopnostem materialni vybaveni skolni druziny.
-ma pravo na ochranu pied vmésovanim a zasahovanim do svého soukromi, do korespondence
a na ochranu pfed nezdkonnymi utoky na svoji povest.

-ma pravo byt chranén pted jakoukoliv formou nevhodného zachazeni a nesmi byt podroben
nepiiméfenému trestani. Ma prdvo na ochranu pfed pouzivanim navykovych latek, pted
jakymkoliv télesnym i duSevnim nasilim, zneuzivanim, urdzenim a zanedbavanim.

- ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili. M4 pravo na vzdé¢lani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek, dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi ptedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druZing.

- ma pravo uzivat zatizeni Skolni druziny, zacastiovat se jejich akci. Déti maji pravo pouzivat
zatizeni a hracky ve SD.

5.2. Prava zadkonnvch zastupcu ucastnika zajmového vzdélavani

- Zékonny zastupce ma pravo na informace o prubeéhu a vysledcich vzdélavani a chovani svého
ditéte ve Skolni druzing.

-V piipadé¢ mimoiadného zhorSeni chovani ditéte informuje vychovatelka zdkonné zastupce
bezprostfedné a prokazatelnym zpiisobem.

- Vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdélavani ditéte,
pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana odpovidajici pozornost. - Odhlasit dit€¢ muize
V mésici zati nebo lednu zakonny zastupce na zéklad¢ pisemné odhlasky.

5.3. Povinnosti ucastnika zajmového vzdélavani:

- fadné€ dochazet do skolni druziny. Za dité, které bylo ve skole, krouzku nebo jiném zdjmovém
utvaru, ale do Skolni druziny se nedostavilo, vychovatelka neodpovida.



- dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti.
dodrzovat zasady slusného chovani k ostatnim uc€astnikiim zajmového vzdélavani, dbat
pokynii pedagogickych a ostatnich zaméstnancii skoly, dodrzovat fady odbornych uceben.
Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob. Déti nesméji do $kolni druziny nosit
nebezpecné piedmeéty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jejich nebo jinych osob.
chodit do skolni druziny pravideln¢ a vcas, i€astnit se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do skolni druziny je pro piihlasené déti povinna.
chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
- udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pied posSkozenim. V
piipadé zdmeérného zniceni zatizeni nebo hracek Skolni druziny je povinen je opravit, nahradit
nebo zaplatit.
nesmi opustit Skolni druzinu bez védomi vychovatelky.
- chranit své zdravi i zdravi spoluzéki, détem jsou zakézany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek). Je zakdzano Sikanovani.
- Do druziny déti nosi pouze véci potifebné k zdjmovému vzdelavani, cenné véci do druziny
nenosi. Po dobu zdka ve Skolni druziné plati zdkaz pouzivat mobilni telefon, tablet, chytré
hodinky tzv. ,,smartwatch®. Mobilni telefon mohou do §kolni druziny pfinést jen s védomim
zékonnych zastupcii. Po celou dobu pobytu ve Skolni druziné musi byt pfistroje vypnuty
a uloZeny v aktovce.
- uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu, tzn. neprodlené pani vychovatelce.

5.4. Povinnosti zdkonnych zastupcu zaka

- Zajistit, aby dité bylo seznameno s vnitinim fddem Skoly a Skolni druziny a respektovat je,
pokud dité neodchazi domii ¢i do jinych zajmovych aktivit samo, vyzvedavat ho ve stanovené
dobg.

- Rodice jsou povinni se aktivn¢ informovat o zménéch tykajici se Skolni druziny na webovych
strankach Skoly nebo Skolni druZiny.

- Na vyzvani teditele Skoly nebo vychovatelky se osobné zucCastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ditéte.

- Pisemné a dostatecné pfedem informovat vychovatelku o zméné odchodii do krouzkd,
0 zméné v dochézce do SD.

- Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

- Aktualizovat informace, zvlasté kontakty zdkonnych zéstupct.

- Zakonny zastupce ditéte je povinen se dostavit k projednani nahrady Skody zplsobené na
inventafi a zafizeni Skolni druziny a Skoly.

- Onemocni-li dité€ nebo nékterd z osob, se kterou bydli, nakazlivou chorobou, oznami zakonny
zastupce tuto skute¢nost neprodlené¢ vychovatelce nebo vedeni Skoly. Toto dité se mulize
ucastnit zajmoveého vzdélavani jen se souhlasem ptislusného osettujiciho 1¢kare.

- Platit fadné a vcas Uplatu za zajmové vzdélavani.

5.5. Vzajemné vztahy ucastnikil a jejich zdkonnvch zastupcu se zaméstnanci ve $kolni druziné

- Komunikace mezi vychovatelkami a détmi 1 vychovatelkami a zdkonnymi zastupci déti se
odehrava na zéklad¢ slusnosti, vzajemného respektu a tolerance.

- Kazd¢ dité se podle svych schopnosti a sil snazi pfispivat k tomu, aby vzajemné vztahy mezi
détmi a vychovatelkami, ale 1 mezi détmi navzdjem, byly vytvafeny na zakladé vzajemného



respektu a tolerance.
- Vychovatelky i déti se snazi podle svych moznosti pfispivat k tomu, aby ve $kolni druziné
vladla klidna a ptatelské atmosféra, aby se vSichni ve Skolni druziné citili pfijemné a bezpecné.

6. Dokumentace

6.1. V druzZiné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napt. Prihlasky déti, kteti jsou piihlaseni k pravidelné denni
dochazce)

b) piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdé€leni zdkonnych zéstupcli ucastnika
0 rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny

C) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti

d) celoro¢ni plan ¢innosti

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly

f) fad skolni druziny, rozsah provozni doby

Zavérefna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: Mgr. Holcrova Radka

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. Rusi se predchozi znéni této smérnice, ¢j. ZSMI-629-2024/Ka. Ulozeni smémice v
archivu Skoly se tidi Skarta¢nim fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva platnosti dnem: 20. 6. 2025.

5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025.

V Miroslavi dne 19. 6. 2025

Mgr. Kadlecova Jana, feditelka Skoly



Zakladni skola, Miroslav, okres Znojmo, piispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY —
DODATEK C. 1

3

C.j. 193/2024
Vypracovala: Mgr. Kadlecova Jana, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Kadlecovéa Jana, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 14. 3. 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne:  15. 3. 2024

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 1. 1. 2024

Stanoveni uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

Podle § 123, odst. (4) zdkona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

stanovilo mésto Miroslav (ziizovatel)
ke dni 1. 9. 2024 vysi uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druzin€ na ¢astku 200,- K&

meésiéne.

V Miroslavi dne 14. 3. 2024

(bézné razitko)

(podpis)

Mgr. Jana Kadlecova
reditelka Skoly



